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1. Общие положения 

1.1. Конкурс на звание «Лучшее структурное подразделение» Сочинского института 
(филиала) федерального государственного автономного образовательного учреждения 
высшего образования «Российский университет дружбы народов» (далее – Института) 
проводится в целях выявления, обобщения, поощрения и распространения эффективного 
опыта работы структурного подразделения Института. 

1.2. В конкурсе принимают участие факультеты, департаменты, кафедры, отделение 
среднего профессионального образования и структурные подразделения Института. 

1.3. Конкурс проводится на основании оценки деятельности структурных 
подразделений в текущем учебном году. 

 
2. Условия конкурса 

2.1. Каждое структурно подразделение Института заполняет таблицу с перечнем 
показателей по основным видам своей деятельности. Показатели и их оценка приведены в 
Приложениях 1,2,3. 

2.2. Для участия в конкурсе структурные подразделения Института представляют в 
конкурсную комиссию заявку (Приложение 4) с приложением показателей по основным 
видам деятельности. 

2.3. Документы, оформленные с нарушением указанных требований, не 
рассматриваются. Не допускается внесение изменений и дополнений к представленным на 
конкурс материалам. Итоги конкурса подводятся путем подсчета баллов по основным видам 
деятельности. 

2.4. Конкурсная комиссия проводит экспертизу представленных материалов, 
определяет рейтинг структурного подразделения, руководствуясь критериями оценки видов 
деятельности, принимает решения о победителях конкурса и готовит проект приказа по 
результатам конкурса. 

2.5. Итоги Конкурса оглашаются на торжественном заседании Ученого совета 
Института, посвященного Дню рождения Института и утверждаются приказом директора 
Института. 

 
3. Состав и функции конкурсной комиссии 

3.1. Для организационно-методического обеспечения и проведения Конкурса создается 
конкурсная комиссия (далее – Комиссия). 

3.2. Состав Комиссии формируется начальником управления по организационной и 
кадровой работе, председателем совета трудового коллектива и утверждается приказом 
директора Института. 

3.3.  В состав Комиссии входит: 
- председатель Комиссии (директор/научный руководитель Института); 
- заместитель председателя Комиссии (из числа заместителей директора 

Института/начальник управления по организационной и кадровой работе); 
- секретарь Комиссии (из числа работников Института); 
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- Члены Комиссии: представители директората, отдела образовательной политики 

Института, отдела мониторинга качества образовательной деятельности, совета трудового 
коллектива Института. 

3.4. Комиссия: 
- обеспечивает публикацию на сайте Института сообщения об объявлении Конкурса, ходе 

его проведения и результатах; 
- устанавливает процедуру проведения Конкурса; 
- определяет порядок, место и дату проведения этапов Конкурса; 
- оценивает качество материалов, представленных участниками Конкурса; 
- определяет победителей в номинациях Конкурса; 
- организует и определяет порядок награждения победителей Конкурса. 
3.5. Решения Комиссии считаются полномочными при присутствии на заседании не 

менее 2/3 ее состава. Решения Комиссии считаются принятыми, если за них проголосовали 
более половины присутствующих на заседании. Решения Комиссии оформляются 
протоколом, который подписывает председатель Комиссии и секретарь Комиссии. 
 

4. Порядок награждения  
Победитель(-и) в номинации «Лучшее структурное подразделение» награждаются 

Дипломом(-ами) и памятными подарками, работники структурного подразделения 
поощряются денежными премиями, размеры которых утверждаются приказом Директора 
Института.  

 Дипломы вручаются на Ученом совете Института, посвященного Дню рождения 
Института. 

 
5. Заключительные положения 

5.1. Настоящее Положение принимается на заседании Ученого совета Института и 
утверждается приказом директора Института.  

5.2. Настоящее Положение вступает в силу с момента утверждения и действует до его 
отмены. 

5.3. Оригинал данного локального нормативного документа хранится в 
организационном отделе Управления по организационной и кадровой работе Института. 

5.4. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся в установленном в 
Институте порядке и утверждаются приказом директора Института на основании решения 
Ученого совета Института. 

 
Положение «О конкурсе «Лучшее структурное подразделение» Сочинского института 

(филиала) федерального государственного автономного образовательного учреждения 
высшего образования «Российский университет дружбы народов» принято на заседании 
Ученого совета Сочинского института (филиала) ФГАОУ ВО РУДН протокол № 03-04/02 от 
«31» октября 2022 г. 
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Приложение 1 

 

ПЕРЕЧЕНЬ ПОКАЗАТЕЛЕЙ ДЛЯ 
ФАКУЛЬТЕТОВ/ДЕПАРТАМЕНТОВ/ОТДЕЛЕНИЯ СПО 

 
Общие сведения 

 
Название факультета/департамента/отделение СПО ______________________ 
Количество кафедр на факультете ________ 
Количество педагогических работников __________ 
Среднегодовое количество студентов ___________________ 

 
№ п/п Показатель Единица 

нормирования 
(ЕН) 

Балл 
за 

ЕН 

Подтверждающие 
документы 

1. Учебно-методическая работа 
1.  Успеваемость  100% 10 Справка 

зам.директора по 
ОД 

2.  Готовность УМКД и его размещение на 
сайте Института 

90-100% 
> 90% 

15 
0 

Справка зам. 
директора по ОД, 

деканата, СПО 
3.  Количество студентов, получающих 

стипендии  
 

100 % 
90-99% 
81-89 
71-79 
61-69 
51-59 
> 50% 

10 
9 
8 
7 
6 
5 
0 

Справка деканата, 
СПО 

4.  Работа с сайтом 100 % 
90-99% 
81-89 
71-79 
61-69 
51-59 
> 50% 

10 
9 
8 
7 
6 
5 
0 

Справка 
Начальника службы 

ИТО  

5.  Количество студентов-отличников от 
общего количества студентов 

1% 2 Справка деканата, 
СПО 

6.  Трудоустройство выпускников  100 % 10 Справка деканата, 
СПО 
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7.  Выполнение плана приема (по очному 

заочному, очно - заочному обучению) 
100% 
80% 

>80% 

20 
10 
0 

Справка ООПС 

2. Научно-исследовательская работа 
1.  Количество научно-практических 

конференций, организованных и 
проведенных ОУП на уровне Института 

1 конференция 10 
 
 
 

Справка 
руководителя НИЧ 

2.  Количество студентов, занявших 
призовые места в различных конкурсах по 
НИРС, олимпиадах на уровне: 
- Института 
- региона 
- международном 

1 студент  
 
 
2 
4 
6 

Копии дипломов 

3.  Количество монографий, изданных в 
учебном году 
- международные  
- региональные 

1 монография  
 

10 
5 

Копии 

4.  Количество публикаций 
 

1 публикация 10 
 

Копии 

5.  Количество защищенных диссертаций 
 
 

1 дис. 10 
 

Справка/приказ 

6.  Остепененность 90-100% 
61-89% 
50-60% 
>50% 

15 
10 
5 
0 

Справка деканата, 
отдела кадров 

7.  Студенческие кружки и объединения 1 кружок 2 Положение, 
протоколы 

8.  Участие в конференциях, семинарах, 
симпозиумах, научных стажировках 
(личное): 
- Международных 
- Российских 
 

1 
 

 
     
 

7 
3 

Удостоверение, 
сертификат или 

публикация 
(копия командир. 

удост.) 

9.  Повышение квалификации 
- за рубежом 
- в России 

 
1 

 
7 
3 

Удостоверение 
или сертификат о 

повышении 
квалификации 

10.  Публикации студентов, магистрантов, 
докторантов в научных журналах 

1  
 

Копии 
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- международных 
- федеральных 

2 
1 

3. Воспитательная работа 
1.  Количество спортивных, культурных и 

других воспитательных мероприятий, 
организованных и проведенных на 
факультете в учебном году 

1 мероприятие 2 Справка деканата, 
СПО 

2.  Количество студентов, задействованных в 
деятельности студенческих общественных 
организаций/волонтерстве 

1 студент 1 
 

Справка деканата, 
СПО 

3.  Количество студентов и преподавателей–
призеров спортивно-массовых мероприя-
тий 
- городские 
- региональные 

1 человек  
 
 
2 
4 

Копии дипломов, 
СПО 

4.  Участие в воспитательных (общественных 
и спортивных) мероприятиях  
- городского значения 
- регионального значения 
- федерального значения 

1  
 
1 
3 
5 

Справка деканата, 
СПО 

4. Наличие награждений и поощрений 
1.  Количество работников, получивших 

правительственные награды, премии, 
грамоты, благодарности и т.п. за учебный 
год 
- на уровне Института 
- на уровне города, региона 
- на уровне страны, международные 

1 поощрение  
 
 
 
3 
7 
10 

Копии дипломов 
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Приложение 2 

ПЕРЕЧЕНЬ ПОКАЗАТЕЛЕЙ НОМИНАЦИИ «ЛУЧШАЯ КАФЕДРА» 
 

1. Название кафедры ______________________ 
2. Количество НПР на кафедре  ____ 
3. Среднегодовое количество студентов на кафедре  _____ 

 
№ п/п Показатель Единица 

нормирования 
(ЕН) 

Балл 
за 

ЕН 

Подтверждающие 
документы 

1. Учебно-методическая работа 
8.  Успеваемость  100% 10 Справка 

зам.директора по 
ОД 

9.  Готовность УМКД 90-100% 
> 90% 

15 
0 

Справка зам. 
директора по ОД, 

деканата 
10.  Количество студентов, получающих 

стипендии  
 

100 % 
90-99% 
81-89 
71-79 
61-69 
51-59 
> 50% 

10 
9 
8 
7 
6 
5 
0 

Справка деканата 

11.  Работа с сайтом/учебным порталом 100 % 
90-99% 
81-89 
71-79 
61-69 
51-59 
> 50% 

10 
9 
8 
7 
6 
5 
0 

Справка зам. 
директора по СК, 
начальника отдела 

МКОД 

12.  Количество студентов-отличников от 
общего количества студентов 

1% 2 Справка деканата 

13.  Трудоустройство выпускников  100 % 10 Справка деканата 
14.  Выполнение плана приема (по очному 

заочному, очно - заочному обучению) 
100% 
80% 

>80% 

20 
10 
0 

Справка ООПС 

2. Научно-исследовательская работа 
11.  Количество научно-практических 

конференций, организованных и 
проведенных факультетом на уровне 

1 конференция 10 
 
 

Справка 
руководителя НИЧ 
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Института  

12.  Количество студентов, занявших 
призовые места в различных конкурсах по 
НИРС, олимпиадах на уровне: 
- Института 
- региона 
- международном 

1 студент  
 
 
2 
4 
6 

Копии дипломов 

13.  Количество монографий, изданных в 
учебном году 
- международные  
- региональные 

1 монография  
 

10 
5 

Копии 

14.  Количество публикаций 
 

1 публикация 10 
 

Копии 

15.  Количество защищенных диссертаций 
 
 

1 дис. 10 
 

Справка/приказ 

16.  Остепененность 90-100% 
61-89% 
50-60% 
>50% 

15 
10 
5 
0 

Справка деканата, 
отдела кадров 

17.  Студенческие кружки и объединения 1 кружок 2 Положение, 
протоколы 

18.  Участие в конференциях, семинарах, 
симпозиумах, научных стажировках 
(личное): 
- Международных 
- Российских 
 

1 
 

 
     
 

7 
3 

Удостоверение, 
сертификат или 

публикация 
(копия командир. 

удост.) 

19.  Повышение квалификации 
- за рубежом 
- в России 

 
1 

 
7 
3 

Удостоверение 
или сертификат о 

повышении 
квалификации 

20.  Публикации студентов, магистрантов, 
докторантов в научных журналах 
- международных 
- российских 

1  
 
2 
1 

Копии 
 

3. Воспитательная работа 
5.  Количество спортивных, культурных и 

других воспитательных мероприятий, 
организованных и проведенных на 
факультете в учебном году 

1 мероприятие 2 Справка деканата 
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6.  Количество студентов, задействованных в 

деятельности студенческих общественных 
организаций 

1 студент 1 
 

Справка деканата 

7.  Количество студентов и преподавателей–
призеров спортивно-массовых мероприя-
тий 
- городские 
- региональные 

1 человек  
 
 
2 
4 

Копии дипломов 

8.  Участие в воспитательных (общественных 
и спортивных) мероприятиях  
- городского значения 
- регионального значения 
- федерального значения 

1  
 
1 
3 
5 

Справка деканата 

4. Наличие награждений и поощрений 
1. Количество сотрудников, получивших 

правительственные награды, премии, 
грамоты, благодарности и т.п. за учебный 
год 
- на уровне Института 
- на уровне города, региона 
- на уровне страны, международные 

1 поощрение  
 
 
 
3 
7 
10 

Копии дипломов 
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Приложение 3 

ПЕРЕЧЕНЬ ПОКАЗАТЕЛЕЙ НОМИНАЦИИ «ЛУЧШЕЕ ПОДРАЗДЕЛЕНИЕ» 
 

1. Название структурного подразделения______________________ 
2. Количество штатных сотрудников ________ 

 
№ 
п/п 

Показатель Единица 
нормиро

вания 
(ЕН) 

Балл за 
ЕН 

Подтверждающие 
документы 

1.  Дисциплина труда (выполнение регламента 
рабочего времени и функциональных 
обязанностей в соответствии с правилами 
внутреннего распорядка) 

отл. 
хор. 

удовл. 

10 
5 
2 

Справка ОКиУО 

2.  Рациональное содержание рабочего места 
(чистота, уют, утепление, экономия 
энергоресурсов, расположение и необходимость 
оборудования) 

отл. 
хор. 

удовл. 

10 
5 
2 

Справка начальника 
хоз. отдела 

3.  Сохранность мебели и оборудования в 
закрепленных кабинетах  

100 % 10 Справка начальника 
хоз .отдела 

4.  Своевременность и качество выполнения 
текущей работы (подготовка  выполнение работ 
определенными сроками) 

отл. 
хор. 

удовл. 

10 
5 
2 

Характеристика 
руководителя 
структурного 

подразделения 
5.  - Замечание 

- Выговор в приказе по Институту 
1 
1 

-5 
-10 

Справка ОКиУО 

6.  Награды, почетные грамоты, благодарности 
- региональные  
- городские  
- института 

 
1 
1 
1 

 
10 
5 
3 

Копии 

7.  Повышение квалификации 1 5 Копия сертификата 

8.  Участие в семинарах, конференциях, форумах 
- зарубежных 
- российских 

 
1 
1 

 
10 
5 

Копия 
сертификата/диплом

а/команд. удост. 
9.  Участие в общественной жизни Института  1 мер 10 Справка зам 

директора по работе 
со студентами 
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Приложение 4 

В конкурсную комиссию 

Сочинского Института (филиала) РУДН 

____________________________________ 
(наименование структурного подразделения) 

 

ЗАЯВКА 

 

Прошу включить для участия в конкурсе на звание  «Лучшее структурное 
подразделение»структурноеподразделение___________________________________________. 

Перечень достижений структурного подразделения согласно установленным 
оценочным показателям прилагаю. 

 

 

 

__________________________  ____________ /________________/ 
 (Должность)                                                 (Подпись)              (Инициалы, фамилия) 

 
 

«___» _________________ 20__ г. 
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